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 Учебно-методический 
комплекс дополнительной 
общеобразовательной 
общеразвивающей 

программы
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Цель: научить ориентироваться в разнообразии 
учебно-методических материалов, выявить их 

особенности и различие

  Учебно-методический комплекс (УМК) - 
это система нормативной и учебно-
методической документации, средств обучения и 
контроля, необходимых и достаточных для 
качественной реализации образовательных 
программ.

Ключевым документом, на основе которого 
разрабатывается УМК, является 

дополнительная общеобразовательная 
программа
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ФУНКЦИИ   УМК
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Структура УМК
• ДООП; 

• календарный учебный график ; 

• дидактические материалы; 

• методические материалы (для педагога, 
обучающегося, родителя). 

• материалы для организации дистанционного 
обучения 

• материалы по аттестации обучающихся; 

• аннотированный указатель литературы; 

• набор систематизированных иллюстраций;

• упражнения для проведения диагностики;

• набор занимательного материала (игры, стихи, 
загадки, поговорки, пословицы и т.п.);

• каталоги (пособий, выставочных работ, видео - 
аудио)

• перечень расходных материалов. 
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Компоненты УМК
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Учебно-методическое пособие - особый 
вид пособия, в структуре и содержании которого 

объединены два вида учебной литературы - учебного 
пособия и методических рекомендаций (комментариев)

Может содержать:

�дидактические материалы для 

обучающегося и методическую часть, в 
которой могут быть представлены методы и 
приемы освоения данного учебного материала, 
ориентированные на использование их 
педагогом
�комплексы упражнений, предваряющие 
последующее формирование соответствующих 
умений и навыков
�Может использоваться 
▪обучающимися на занятиях 

▪       в самостоятельной работе
▪        молодыми педагогами
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Методическая разработка - это пособие, 

раскрывающее формы, средства, методы обучения, 
технологии обучения и воспитания применительно к 
конкретной теме  занятия, теме ДООП

Методическая разработка может представлять собой:
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Методическое пособие - комплексный 
вид       методической продукции, 
включающий в себя  систематизированный 
материал, раскрывающий суть, 
отличительные особенности и методики 
какого-либо образовательного курса
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Методические 
рекомендацииВид методической 

продукции, 
раскрывающий 
порядок, логику и 
акценты изучения 
какой-либо темы или 
проведения 
мероприятий, 
занятий.В методических рекомендациях акцент делается 

не столько на последовательности 
осуществляемых действий (как в методической 
разработке), сколько на раскрытии одной или 
нескольких частных методик, выработанных на 
основе положительного опыта.
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Дидактические пособия
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УМК может быть представлен в  
формах
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Оценочный лист

Наличие  ДООП с приложением 
календарного учебного графика

Оценка каждого показателя 
осуществляется по четырех 
балльной системе: 
 1– материалы частично 
соответствуют 
предъявляемым 
требованиям; 
 2– материалы в большей 
степени соответствуют 
предъявляемым 
требованиям; 
 3– материалы на 90% 
соответствуют 
предъявляемым 
требованиям;  
 4 – материалы полностью 
соответствуют 
предъявляемым 
требованиям. 

Наличие учебно-методических пособий:  

Наличие методических материалов:  
сценарии, планы, разработки, пособия, 
рекомендации

Наличие дидактических материалов
Материалы  аттестации  обучающихся  ( 
с наличием оценочных материалов)

Материалы по самообразованию,  в 
соответствии с методической темой.

                       Максимальное количество баллов - 24


